TRACCIA 3

FASE A

La/il candidata/o formatti il testo contenuto alla pagina 2 del presente documento in base alle seguenti
istruzioni:

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 il carattere: Arial Nova;

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 la dimensione: 16;

- applichi alla/alle parola/e contenute tra virgolette alla pagina 2 lo stile carattere: Grassetto;
- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 I'allineamento: a sinistra;

- ponga tutto il testo contenuto alla pagina 2 a: 3 cm dal margine destro.

La/il candidato inserisca il numero di pagina in alto a destra in tutte le pagine del presente documento.

FASE B

La/il candidata/o - immaginando di essere un dipendente in servizio presso il Dipartimento del personale
della Presidenza del Consiglio dei ministri — esegua le seguenti operazioni sull’elenco di codici di protocollo
alfanumerici contenuti alla pagina 3 del presente documento:

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in arrivo inserendo una X all’interno della prima colonna;

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in partenza inserendo una X all'interno della seconda
colonna;

- Inserisca, all’interno della terza colonna, un numero progressivo da 1 a 10 seguendo un ordine
cronologico dei documenti partendo dal pil recente.
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TESTO WORD

L’acqua dei fiumi ha diverse origini. I fiumi possono originarsi da laghi o da sorgenti che sgorgano
dal sottosuolo; altri fiumi possono iniziare come piccoli rigagnoli di pioggia o neve sciolta e in alto
nelle montagne. I fiumi partono “come piccoli ruscelli” e si ingrandiscono man mano che
"convogliano pitt acqua”. Piogge forti e I’acqua di scioglimento primaverile possono aggiungere
cosi tanta acqua che alcuni fiumi straripano dagli argini allagando la pianura circostante. La
maggior parte dei fiumi scorre velocemente nella parte piu ripida del loro percorso, che si trova
solitamente vicino alla sorgente. L.’acqua che scorre veloce puo trascinarsi dietro ghiaia, sabbia e
fango, lasciandosi dietro solo il fondo roccioso. I fiumi si ingrandiscono quando 1 tributari - fiumi
minori - convogliano “nel fiume principale”. Alcuni fiumi hanno moltissimi canali che si dividono e
riuniscono in continuazione e vengono chiamati fiumi intrecciati.
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ATTO
estratto dal PROTOCOLLO INFORMATICO DOCSPA
in uso alla PCM

DOCUMENTO
in
ARRIVO

DOCUMENTO
in
PARTENZA

NUME
RO
ORDIN
E
secondo
il criterio
previsto
dalla
traccia

Prot: DIP-0050213-31/12/2022

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ufficio per le politiche spaziali e aerospaziali

Oggetto: DSG recante proroga delle disposizioni in materia di lavoro agile

Prot: DIP-0017894-27/05/2021

Mittente: Ufficio per le politiche in favore delle persone con disabilita
Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Trasmissione istanza di malattia

Prot: DIP-038542-03/09/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ufficio del Bilancio e per Riscontro di Regolarita
Amministrativo-Contabile

Oggetto: Referendario PCM - nulla osta conferimento incarico ad
interim

Prot: DIP-00023666-19/07/2023

Mittente: Dipartimento per I'informazione e I'editoria
Destinatario: Dipartimento per il personale
Oggetto: Buoni pasto distribuiti ai dipendenti

Prot: DIP-000324-04/01/2022

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Dipartimento per la trasformazione digitale

Oggetto Contratto di servizi di gestione integrata delle trasferte di
lavoro del personale della PCM

Prot: DIP-058128-03/12/2021

Mittente: Dipartimento per la programmazione e il coordinamento della
politica economica

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Cessazione incarico di esperto

Prot: DIP-053089-31/10/2023

Mittente: Dipartimento per le politiche di coesione
Destinatario: Dipartimento per il personale
Oggetto: Compenso lavoro straordinario personale

Prot: DIP-033589-25/08/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Dipartimento per le politiche Europee

Oggetto: Comunicazione assegnazione presso struttura generale PCM

Prot: DIP-001293-13/01/2022

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ufficio del Bilancio e per Riscontro di Regolarita
Amministrativo-Contabile

Oggetto: Pagamento quote associative

Prot: DIP-014717-19/03/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ufficio del cerimoniale di Stato e per le onorificenze
Oggetto: Aliqguota media IRPEF ANNO 2023 relativa al personale
comandato in servizio presso la PCM




